FUNDACIO 2\
HABITAT

Habitatge per a la inclusid social

Llar Casa Bloc

c/ Residéncia 10-12 baixos
08030 Barcelona

T. 935393 999
habitat3@habitat3.cat

www.habitat3.cat

INSTRUCCIONS INTERNES DE CONTRACTACIO DE LA FUNDACIO PRIVADA
HABITAT 3 TERCER SECTOR SOCIAL

I.- INTRODUCCIO

L'article 3.3.h) del Text Refds de la Llei de Contractes del Sector Public (en endavant,
TRLCSP), aprovat pel Reial Decret Legislatiu 3/2011, de 14 de novembre, disposa
gue tindran la consideracié de sector public, als efectes de la referida llei,
“cualesquiera entes, organismos o entidades con personalidad juridica propia, que
hayan sido creados especificamente para satisfacer necesidades de interés general
gue no tengan caracter industrial o mercantil, siempre que uno o varios sujetos
pertenecientes al sector publico financien mayoritariamente su actividad, controlen
Ssu gestion, o nombren a mas de la mitad de los miembros de su d6rgano de
administracion, direccion o vigilancia”

La Fundacio Privada Habitat 3 Tercer Sector Social (en endavant, la Fundacid) és una
entitat amb personalitat juridica, quina finalitat és possibilitar el dret a I'accés a un
habitatge digne a les persones més desafavorides, que les deslliuri de I’'exclusio
residencial, i que, alhora, puguin comptar amb un pla d’'acompanyament social que
faciliti la seva inclusi6 social, Es tracta, en conseqléncia, d’una entitat creada per
satisfer necessitats d’interés general que no tenen caracter industrial o mercantil,
directament vinculades amb la satisfaccié del dret a un habitatge i a la promocié de
la dignitat de la persona.

En realitat, el compliment de finalitats d’interés general és un element definitori de
totes les fundacions privades, segons resulta de l'article 331 1 del Llibre tercer del
Codi Civil de Catalunya, dedicat a les persones juridiques, associacions i fundacions
i aprovat per la Llei 4/2008, de 24 d’abril.

En la mesura que la Fundacié estigui majoritariament financada per altres entitats
del sector public i, especialment, per les administracions publiques s’ha d’incloure en
I'ambit subjectiu del TRLCSP. Concretament, és, a efectes del referit text refés, un
poder adjudicador que no té la condicid d’administracidé publica (article 3.3.b. del
TRLCSP) al qual li és d’aplicacio les normes de preparacio i adjudicacié dels contractes
d’aquest tipus de poder adjudicador contemplades en els articles 137; 189 a 192 i
concordants, tots ells del TRLCSP.

Les referida normativa sera d’aplicacié mentre l'activitat de la Fundacié estigui
finangcada majoritariament per entitat del sector public, especialment,
administracions publiques.
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Les presents instruccions internes de contractacié (en endavant, IIC) regularan la
preparacio i adjudicacié dels contractes que no tinguin la consideracié de contractes
subjectes a regulaci6 harmonitzada, d’acord amb el que disposa el TRLCSP; els
contractes que tinguin aquesta condicio, tal com es senyala en la instruccidé 12 de les
presents instruccions, es regularan pel que disposa l'article 190 del TRLCSP.

I1.- APROVACIO DE LES INSTRUCCIONS INTERNES DE CONTRACTACIO.

Les presents Instruccions Internes de Contractacié (en endavant, IIC), han estat
aprovades per acord del Patronat de la Fundacid, en sessi6 de , d’acord amb
el que disposa l'article 20.1 dels seus estatuts, entrant en vigor des de I'endema de
I'adopcio del referit acord.

III.- NORMES GENERALS.
14.- Abast de les presents Instruccions i ambit d’aplicacio.

1.- A través de les presents IIC, la Fundacié assegura el respecte als principis de
publicitat, concurréncia, transparéncia, confidencialitat, igualtat i no discriminacié en
I'ambit de la seva contractacid, de conformitat amb |'apartat a) de l'article 191
TRLCSP.

2.- L'ambit d’aquestes instruccions abasta els procediments de contractacid per a
I'adjudicacié dels contractes que no estiguin subjectes a una regulacié harmonitzada,
d’acord amb el que disposen els articles 137.1 del TRLCSP. L'adjudicacié dels
contractes subjectes a regulacio harmonitzada es regiran pel que disposa |'article 190
TRLCSP.

3.- Estaran subjectes a regulacié harmonitzada els contractes I'import dels quals sigui
igual o superior a 5.225.000 € (en el cas dels contractes d’obres) o 209.000 (en el
cas dels contractes de subministraments i de serveis), aixd de conformitat amb el
que disposen els articles 14 a 17 del TRLCSP.

4.- Als contractes d’obres d'import inferior als 50.000 € i a la resta de contractes amb
import inferior a 18.000 € (en endavant, contractes menors) no els sera d’aplicacié
aquestes IIC i podran ser adjudicats directament a qualsevol empresari amb capacitat
d’obrar i que disposi de I'habilitacié professional necessaria per realitzar la prestacid.
L'expedient de contractacié incloura, en aquest cas, les seglients previsions i/o
documents:

a) La tramitacio de la despesa.
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b) El pressupost de la contractacid

c) El contracte

d) La incorporacio a I'expedient de contractacio de la factura corresponent.

Si es tracta d'un contracte d’obres s’hi haura d’afegir, a més del pressupost, el
corresponent projecte quan ho requereixin normes especifiques.

Aquests contractes no podran tenir una durada superior a un any ni ser objecte de
prorroga ni de revisio de preus.

5.- Tampoc sera d’aplicacié aquestes instruccions els contractes de compravenda,
donacio, permuta i altres negocis juridics analegs sobre béns immobles, valors
negociables i propietats incorporals, tret que recaiguin sobre programes d’ordinador
i hagin de ser qualificats de contractes de subministrament o serveis; contractes
aquests que queden fora de I'ambit d’aplicacié del TRLCSP, de conformitat amb el
gué disposa l'article 4.1. p) del referit text refds.

2a,- Definicié dels tipus de contractes.

Els contractes que s’adjudicaran mitjancant aquestes IIC, seran:

— Els contractes d’obres

— Els contractes de serveis

— Els contractes de subministrament

— Els contractes mixtes.

D’acord amb les definicions que dels referits contractes contemplen els articles 6,
9,10i 12 TRLCSP.

34a,- Compliment, efectes i extincio dels contractes. Régim juridic i jurisdiccio
competent.

1.- Pel que fa a la formalitzacid, execucid, efectes i extincié dels contractes, resten
subjectes al dret privat, d’acord amb alld previst a l'article 20 del TRLCSP.

2.- D'acord amb l'apartat 2 de l'article 21 TRLCSP I'ordre jurisdiccional civil sera el
competent per a resoldre les qliestions que sorgeixin entre les parts en relacio als
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efectes, compliment i extincio dels contractes que s’atorguin; a excepcio feta que el
plec de bases prevegi la submissié a arbitratge.

3.- També l'ordre jurisdiccional civil sera igualment competent per conéixer totes les
questions litigioses que afectin la preparacié i adjudicacié dels contractes, sempre
gue aquests contractes no estiguin subjectes a una regulacié harmonitzada.

4.- Els contractes es regiran per les presents IIC, pel Plec de Clausules Particulars
(en endavant, PCP), quan |'aprovacio dels referits Plecs sigui preceptiva, d’acord amb
I'article 137.2 del TRLCSP - per tractar-se d’un contracte no subjecte a regulacio
harmonitzada, ni ser un contracte de serveis amb quantia igual o superior a 193.000
€, comprés en les categories 17 a 27 de I'annex II del TRLCSP (en quin cas s’haura
d’aprovar un plec de prescripcions técniques) i tingui una quantia superior a 50.000€
- i per les normes de dret privat que resultin d'aplicacio.

5.- En el PCP, també es recolliran, en el seu cas, les causes d'extincid del contracte i
els seus efectes.

6.- El contracte no es podra cedir pel contractista excepte prévia autoritzacio per
escrit de la Fundacid. En aquest cas, s’hauran de facilitar les dades rellevants del
possible cessionari, amb la finalitat que la Fundacié pugui comprovar si compleix els
requisits de solvéncia requerits per a I'execucié del contracte. Una vegada comprovat
que reuneix solvéncia suficient, la Fundacié decidira discrecionalment sobre
I'autoritzacié o no de la cessid del contracte.

7.- En el PCP o en el seu cas en el contracte que es formalitzi es podra preveure la
possibilitat de subcontractacié del contracte per part del contractista, que, en cap
cas, podra afectar a totes les prestacions del contracte.

8.- La identificacido dels subcontractistes haura de comunicar-se préviament a la
Fundacié que podra denegar la subcontractacio dintre dels 10 dies naturals seglients
a la data de recepcio de la comunicacio.

9.- En cas de fusio, escissi6 o transmissié de branca d'activitat, el contracte
prosseguira amb l'entitat resultant sempre que acrediti solvéncia suficient, el que
haura de ser valorat per la Fundacio en els termes de |'article 85 TRLCSP.

43.- Necessitat i idoneitat dels contractes.
Només es podran celebrar contractes que siguin necessaris pel compliment i

realitzacio de les finalitats i objecte social de la Fundacid, aixi com dels encarrecs que
aquesta pugui rebre de les administracions publiques o de les entitats socials, d’acord
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amb el que disposen els estatuts de la Fundacio, altres normes de regulacié d’aquesta
o els acords formalitzats amb les referides administracions o entitats.

5a.- Termini i vigéncia dels contractes.

1.- El termini de durada dels contractes s’establira tenint en compte la naturalesa de
les prestacions, les caracteristiques de llur financament i la necessitat de sotmetre
periodicament a concurréncia la realitzacié de les mateixes.

2.- El contracte podra preveure una o varies prorrogues sempre que les seves
caracteristiques romanguin inalterables durant el termini de duracié d’aquestes i que
la concurréncia per a la seva adjudicacid hagi estat realitzada tenint en compte la
durada maxima del contracte, incloses els periodes de prorroga.

64.- Llibertat de pactes i contingut minim dels contractes.

1.- En els contractes s’hi poden incloure pactes, clausules i condicions, sempre que
no siguin contraris a l'interés public, a I'ordenament juridic i als principis de bona

administracio.

2.- Llevat que ja estiguin recollides en els plecs, els contractes que subscrigui la
Fundacié han d’incloure, necessariament, les mencions seglients:

a) La identificacio de les parts.

b) L'acreditacié de la capacitat dels signants per subscriure el contracte.

c) Definicié de I'objecte del contracte.

d) Referéncia a la legislacid aplicable al contracte.

e) L'enumeracio dels documents que integren el contracte. Si s’expressa aixi en el
contracte, aquesta enumeracié pot ser jerarquitzada, ordenada segons l'ordre de
prioritat acordat per les parts, cas en que, i excepte en cas d’error manifest, I'ordre
pactat s’ha d'utilitzar per determinar la prevalenca respectiva, si hi ha contradiccions
entre diversos documents.

f) El preu cert, o la forma de determinar-lo.

g) La durada del contracte o les dates estimades per comencar-ne I'execucid i per a
la finalitzacid, aixi com la de la prorroga o prorrogues, si estan previstes.
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h) Les condicions de recepcid, lliurament o admissid de les prestacions.
i) Les condicions de pagament.
j) Els suposits en quée escau la resolucio.

k) L'extensidé objectiva i temporal del deure de confidencialitat que, si s’escau,
s’'imposi al contractista.

73.- Perfeccio dels contractes i formalitzacié

1.- La Fundacio no pot contractar verbalment, tret que el contracte, de conformitat
amb el que assenyala l'article 97.1 de la LCSP, tingui caracter d’emergeéncia.

2.- Els contractes que es subscriguin s’han de formalitzar per escrit i en el termini
maxim que s’assenyali, en el seu cas, al PCP. L'adjudicaciéo dels contractes no
subjectes a regulacié harmonitzada no suposa el perfeccionament del contracte,
perfeccionament que es produeix amb la seva formalitzacio.

84.- Arbitratge

La Fundacié podra remetre a un arbitratge, conforme a les disposicions de la Llei
60/2003, de 23 de desembre, d’arbitratge, la solucio de les diferéncies que puguin
sorgir sobre els efectes, compliment i extincié dels contractes. Aquesta previsio
contara en el corresponent PCP o en el contracte que es formalitzi.

IV.- PARTS DEL CONTRACTE
9a,- Organs de contractacié.

1.- Correspondra al Director General de la Fundacié la formacié de I'expedient de
contractacio, amb integracié dels documents que hagin de formar part del mateix.

2.- Sera organ de contractacid, i li correspondra |'aprovacié del PCP, del plec de
prescripcions técniques i de |'adjudicacié del contracte aixi com la formalitzacio
d’aquest, I’'6rgan de la Fundacié que tingui aquestes competéncies com a propies,
segons els estatuts o altra normativa reguladora de la Fundacid, o bé aquell 6rgan o
persona que, en virtut de delegacié, encomana o acord d’apoderament adoptat per
I’6rgan competent, li correspongui realitzar aquestes funcions.

102.- Mesa de contractacio.
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Si aixi ho decidis I'0rgan de contractacido podra ser assistit en I'adjudicacié del
contractes per una Mesa de Contractacié; correspondra a la Mesa de Contractacio la
valoracié de les ofertes en les licitacions d’obres, serveis i subministraments.
Correspondra a l’'0rgan de contractacié determinar la composicié de la Mesa de
Contractacié.

113.- Responsable del Contracte

1.- L'0rgan de contractacié podra designar un responsable del contracte, al qual
correspon supervisar-ne |'execucié i adoptar les decisions i dictar les instruccions
necessaries amb la finalitat d’assegurar que la prestacié pactada es realitza

correctament, dins I'ambit de facultats que I'drgan de contractacié li atribueixi.

2.- El responsable del contracte podra ser una persona fisica o juridica, vinculada a
la Fundacié o aliena a la mateixa.

3.- En els contractes d'obres, les facultats del responsable del contracte s’han
d’entendre sens perjudici de les que corresponen al director facultatiu de I'obra.

124,- Perfil del contractant.

D’acord amb el que disposa l'article 53 del TRLCSP la Fundacié difondra a través
d’'Internet el perfil del contractant. Es publicaran en el perfil del contractant:

¢ Les modificacions de les IIC, que tindran efecte a partir de la seva efectiva insercio
en el Perfil de Contractant.

e L'anunci de la convocatoria de les licitacions.

e Els Plecs corresponents. No obstant aix0, s'anunciara la documentacié que en
suport fisic (paper o informatic) es posara a la disposicio dels licitadors interessats.

¢ Qualsevol acord o decisid, de tramit o no, adoptat en el desenvolupament i execucio
dels procediments de licitacié la convocatoria de la qual hagués estat anunciada

préviament en el Perfil de Contractant.

Les dades relatives als contractes quin import no superi els 50.000 € no requeriran
de la insercié en el perfil del contractant.

134,- Aptitud i capacitat dels contractistes.
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1.- Només podran contractar amb la Fundacié les persones que gaudeixin de
capacitat, solvéncia i abséncia de prohibicioé per a contractar, d'acord amb les regles
previstes en els articles 54 i segiients TRLCSP per a contractar amb el sector public,
sens perjudici de l'aplicacido també de les prohibicions per a contractar addicionals
que pugui preveure el PCP.

2.- En els Plecs s’exigira I'acreditacid de la solvéncia mitjancant els documents idonis
a tal fi, i @a manca de previsié especifica a aquest efecte, resultaran d'aplicacio els
mitjans previstos en els articles 75 a 79 TRLCSP.

3.- Per acreditar la solvéncia economica, financera, técnica o professional, els
licitadors podran valdre’s de la solvéncia i dels mitjans d’altres entitats sempre que
demostrin que per a l'execucié del contracte disposen efectivament d’aquests
mitjans.

4.- En els contractes de serveis que tinguin un objecte de naturalesa social la
Fundacid podra incloure en els Plecs, quan el contracte ho requereixi, com a criteri
de solvéncia I'exigéncia de que el licitador acrediti experiéncia, segons parametres
que fixi el Plec, en la prestacio de serveis dedicats a persones en situacio d’excussio
social; en la titularitat de serveis gratuits o de baix preu pels usuaris, en relacié al
cost del servei; en la reversié dels guanys de |’entitat en la millora dels serveis; en
la participacid dels usuaris; en la gestio del servei i la participacio de voluntariat social
en aquesta gestid; en la agregacio de valor dels serveis prestats a través de la seva
connexié amb altres prestacions; en |I’experiéncia amb treballs en xarxa amb altres
entitats o altra experiéncia relativa a la prestacié de serveis analegs des de la
proximitat i la participacio.

5.- Tota vegada que els estatuts de la Fundacié contemplen la cessié d’habitatges a
les entitats socials per a la seva gestid i I'establiment d’acords amb entitats del tercer
sector social o amb administracions publiques per a la realitzacié dels programes
d’acompanyament i d’insercié sociolaboral dels usuaris dels habitatges, quan els
contractes tinguin aquests objectes es podra reservar la condicid de licitadors per
I'adjudicacié d'aquests contractes a les entitats del tercer sector social.

6.- La Fundacio podra incloure com objecte del contracte, a banda de les prestacions
concretes que el mateix persegueix, la integracié laboral de persones amb perill
d’exclusi6 social o persones discapacitades, en aquest cas es podra exigir per accedir
a la licitacid solvencia en relacid a la integracié laboral d’aquests col-lectius.

V.- PREU I QUANTIA DELS CONTRACTES I GARANTIES DEFINITIVES
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144.- Preu dels contractes

1.- La retribucié del contractista o preu del contracte consistira en un preu cert que
s’ha d’expressar en euros, sens perjudici que se’'n pugui fer el pagament mitjancant
el lliurament d'altres contraprestacions en els casos en qué el TRLCSP o altres lleis
ho prevegin. Els preu ha de ser adequat per al compliment efectiu del contracte
mitjancant I'estimacié correcta del seu import, atenent el preu general de mercat, en
el moment de fixar el pressupost de licitacid, i 'aplicacid, si s’escau, de les normes
sobre ofertes amb valors anormals o desproporcionats.

El preu del contracte es pot formular tant en termes de preus unitaris referits als
diferents components de la prestacid o a les unitats d’aquesta que es lliurin o
s’executin, com en termes de preus aplicables a tant algat a la totalitat o a una part
de les prestacions del contracte. En tot cas s’ha d’indicar, com a partida independent,
I'import de I'Impost sobre el valor afegit que ha de suportar.

2.- Els preus fixats en el contracte poden ser revisats o actualitzats, en els termes
que preveu el capitol II del titol III, del Ilibre I del TRLCSP, o en la forma pactada en
el contracte, quan hagin de ser ajustats, a lI'alga o a la baixa, per tenir en compte les
variacions economiques que s’esdevinguin durant I’'execucié del contracte.

3.- Els contractes, quan la seva naturalesa i objecte ho permetin, poden incloure
clausules de variacio de preus en funcioé del compliment de determinats objectius de
terminis o de rendiment, aixi com penalitzacions per incompliment de clausules
contractuals, i han de determinar amb precisid els suposits en qué es produiran
aquestes variacions i les regles per determinar-les.

4.- Excepcionalment es poden subscriure contractes amb preus provisionals quan es
posi de manifest que l'execucié del contracte ha de comencar abans que sigui
possible determinar-ne el preu per la complexitat de les prestacions o la necessitat
d’utilitzar una técnica nova, o que no hi ha informacio sobre els costos de prestacions
analogues i sobre els elements técnics o comptables que permetin negociar amb
precisid un preu cert. En els contractes subscrits amb preus provisionals el preu es
determina, dins els limits fixats per al preu maxim, en funcié dels costos en que
realment incorri el contractista i del benefici que s’hagi acordat, per a la qual cosa,
en tot cas, s’'han de detallar en el contracte els punts seglents:

a) El procediment per determinar el preu definitiu, amb referéncia als costos efectius
i a la formula de calcul del benefici.

b) Les regles comptables que I'adjudicatari ha d‘aplicar per determinar el cost de les
prestacions.
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c) Els controls documentals i sobre el procés de produccié que I'adjudicador pot
efectuar sobre els elements técnics i comptables del cost de produccid.

153,- Calcul del valor estimat dels contractes

El calcul del valor estimat dels contractes es fara en la forma que determina l'article
88 del TRLCSP.

164.- Garanties exigibles

1.- En els Plecs es podra exigir, previa justificacié de la seva procedéncia, la
constitucio de garantia provisional, aixi com el régim per a la seva devolucio, atenent
per a aixo a les caracteristiques del contracte, en els termes de l'article 103 TRLCSP.
Igualment, en els Plecs s’exigira la constitucid de la garantia definitiva amb caracter
previ a l'adjudicacié del contracte.

2.- No obstant aix0, ateses les circumstancies concurrents en el contracte, I’0rgan de
contractacid podra eximir a l'adjudicatari de l'obligaci6 de constituir garantia
justificant-ho adequadament en el PCP o altre document contractual.

3.- La garantia caldra presentar-la a la seu de la Fundacid o en aquelles dependéncies
que aquesta senyali i es podran prestar en efectiu o bé mitjancant aval, prestat en
el seu cas en la forma i les condicions que s’estableixin en el PCP, per algun dels
bancs, caixes d’estalvis, cooperatives de credit, establiments financers de credit i
societats de garantia reciproca autoritzats per operar al territori.

4.- L'import de la garantia sera, llevat que els PCP, n’estableixin altra, del 5% del
preu de l'adjudicacié.

5.- La forma de devoluciéo de la garantia s'indicara en el PCP o en el contracte
formalitzat. En cap cas es podra retornar la garantia mentre no s’hagi executat i
acabat correctament el contracte d'acord amb el seu objecte ni rebut, el mateix, per
la Fundacié amb plena conformitat d’aquesta.

VI.- PREPARACIO DELS CONTRACTES
173.- Els Plecs i el seu contingut.
1. En els contractes d'una quantia superior a 50.000 euros o igual o superior a

193.000 €, en el cas dels contractes de serveis compresos en les categories 17 a 27
de I'annex II del TRLCSP, caldra elaborar un plec (PCP) en el qual s’han d’establir les
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caracteristiques basiques del contracte, el régim d‘admissié de variants, les
modalitats de recepciod de les ofertes, els criteris d’adjudicacio i les garanties que han
de constituir, si s'escau, els licitadors o I'adjudicatari, essent d’aplicacid el que
disposa l'article 115 TRLCSP.

2.- En el cas dels contractes de serveis compresos en les categories 17 a 27 de
I'annex II del TRLCSP, amb quantia igual o superior a 193.000 € s’haura d’aprovar
un plec de prescripcions técniques.

3.- Els Plecs referits en I'apartat 1 inclouran la regulacidé necessaria relativa tant a la
fase d'adjudicacié, com a les fases de compliment, efectes i extincié del contracte.
Aquests plecs seran part integrant del contracte.

3.- No sera precisa la redaccié dels Plecs referits en I'apartat 1 quan I'adjudicacio, en
atencié a les circumstancies, es produeixi de manera directa o amb concurréncia
justificadament limitada.

4.- La presentacio d'una oferta pel licitador pressuposa |'acceptacid incondicionada i
ple coneixement dels corresponents Plecs i de les presents IIC, i aixi s’haura de
preveure expressament en els Plecs.

5.- Es podra incloure en els Plecs una clausula de submissié a arbitratge per a
solucionar les diferéncies que puguin sorgir sobre els efectes, compliment i extincio
dels contracte, de conformitat a I'article 50 TRLCSP.

6.- En els contractes que d’acord amb la present instruccid no requereixin I'aprovacio
de Plecs hi haura tant sols l'obligacié de respectar els principis de publicitat,
concurrencia, transparencia, confidencialitat, igualtat i no discriminacié.

VII.- SELECCIO DEL CONTRACTISTA I ADJUDICACIO DEL CONTRACTE

Subseccié 12. Normes generals dels criteris de seleccié del contractista i
adjudicacio del contracte.

184.- Criteris de seleccié i adjudicacio; assisténcia a I'0rgan de contractacio
i principis generals.

1.- Els contractes que celebri la Fundacio, contemplats en |'apartat 2 de la instruccié
13, que no tinguin la condicié de contractes menors, s’hauran d’adjudicar d’acord
amb les presents IIC.
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2.- Els contractes menors es poden adjudicar directament a qualsevol empresari amb
capacitat d’obrar i que disposi de I'habilitacié professional necessaria per realitzar la
prestacid, complint les normes que estableix I'article 111 TRLCSP.

3.- Els contractes referits en I'apartat 1 s’adjudicaran atenent als criteris de valoracié
previstos en el corresponent Plec, quan I'aprovacio d’aquest sigui preceptiva d’acord
amb el que s'assenyala en aquestes IIC, o, en altre cas, en la convocatoria de la
licitacio.

4.- Els Plecs podran determinar si s’utilitza per a I’'adjudicacié el procediment obert,
restringit o negociat, aplicant-se en aquest cas la regulacié que contemplen les
presents IIC per cada tipus de procediment d’adjudicacid; supletoriament sera
d’aplicaci6 la normativa sobre contractacid publica referida als expressats
procediments.

5.- Els acords d'exclusié de licitadors caldra es publiqui en el Perfil de Contractant de
la fundacid.

6.- Un mateix licitador no podra formular, individualment o conjuntament amb la
seva integracié en una UTE, més d'una oferta en un mateix procediment de licitacio.
S'admetran ofertes realitzades per diferents empreses pertanyents a un mateix grup
empresarial.

8.- Les propostes economiques seran secretes i s’haura de preservar el seu contingut
fins a la seva obertura en acte public.

9.- Principis Generals.

e Principis d’igualtat i no discriminacié: La Fundacié haura de donar als licitadors i
candidats un tractament igualitari i no discriminatori.

e Principi de transparéncia: Relatiu al deure d’informar al licitador sobre les dades
referents a la licitacio i dels criteris determinants de I'adjudicacio.

e Confidencialitat: La Fundacio té un deure de confidencialitat respecte de la
informacid facilitada pels licitadors o candidats a I'adjudicacio del contracte, d’aquella
informacié que aquests hagin designat com a confidencial, en particular, els secrets
tecnics o comercials i els aspectes confidencials de les ofertes. Aixi mateix, el
contractista tindra un deure de confidencialitat respecte de la informacié a la qual
tingui accés amb ocasié de I'execucio del contracte i a la qual s'hagi donat aquest
caracter en els plecs o en el contracte.
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e Convocatoria de licitacions: Existira |'obligacié de publicar en el perfil de contractant
els anuncis de licitacié dels contractes que tinguin un import superior a 50.000 €;
potestativament la Fundacié podra preveure altres modalitats de difusio de la licitacid
de la resta dels contractes.

e Proposicions dels licitadors: Les proposicions dels licitadors son secretes i s’han
d’arbitrar els mitjans que garanteixin aquest caracter fins al moment de la licitacid
publica i han de ser ajustades als PCP. La seva presentacido suposa l'acceptacio
incondicionada del contingut de la totalitat de les clausules o condicions i I'0rgan de
contractacio ha de fixar els terminis per a la seva recepcio, tenint en compte el temps
que raonablement pugui ser necessari per preparar-les, atesa la complexitat del
contracte.

e Criteris de valoracio de les ofertes: Segons l'article 191 b) del TRLCSP I'adjudicacio
del contracte ha de fer-se a I'oferta econdmicament més avantatjosa, la qual cosa no
vol dir, segons ha senyalat reiteradament la jurisprudéncia europea, l'oferta més
economica sind aquella que ofereix millor relacié qualitat/ preu tenint en compte les
caracteristiques concretes de cada contracte i les seves finalitats. Els criteris de
valoracié hauran de estar vinculats a I'objecte del contracte, segons disposa l'article
150 del TRLCSP, en relacid als contractes de les administracions publiques, glestio
extensible a la resta de contractes regulats pel TRLCSP, quan aquest objecte sigui la
prestacié d'un servei amb contingut social, la Fundacid, a banda del criteri economic,
podra incorporar també criteris d’adjudicacié com el coneixement de I’'entorn on es
presta el servei; de la consideracié de la identitat social i cultural dels destinataris de
les prestacions; de la incorporacié del voluntariat en la prestacié del servei que no
entri en conflicte amb les comeses del personal laboral i d'altres propostes dels
licitadors que comportin dotar de valor afegit de caracter social a les prestacions
contractades.

La Fundacidé aixi mateix podra incloure com objecte del contracte, a banda de les
prestacions concretes que el mateix persegueix, la integracié laboral de persones
amb perill d’exclusié social o persones discapacitades, en aquest cas es podran
incloure com a criteris d'adjudicacié aquells que persegueixin aquesta inclusid laboral

Subseccioé 22. Procediments d’adjudicacio dels contractes.
194.- Procediment obert.

1.- Convocatoria: La Fundacié publicara, en el seu cas, el corresponent anunci
convocant la licitacio en el seu perfil del contractant, en el que s’indicara l'objecte de
la licitacid i el pressupost i vigéncia del contracte, aixi com el termini per a presentar
ofertes que sera, com a minim, de 26 dies naturals, comptadors des de la publicacid
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de I'anunci, en contractes d’obres i, com a minim de 15 dies naturals en la resta de
contractes. L'anunci indicara:

a) Els documents que s’hagin de presentar amb les ofertes.

b) Els documents relatius a l'acreditacié del compliment dels requisits previs de
capacitat i solvéncia.

c) Els criteris de valoracio.

d) Els elements i condicions en qué quedi autoritzada la presentacié de variants i
millores, si s'escau.

Cas de que no s’indiquin en l'anunci els requisits esmentats a |'anunci, aquests
s’indicaran al Plec Clausules Particulars de la licitacio que també es publicara al perfil
del contractant, en el suposit que aquesta publicacié sigui exigible per ser el contracte
de quantia superior a 50.000€

2.- Documentacié que es facilitara als licitadors: Des del dia de la publicacié de
I'anunci de la licitacié, les persones fisiques o juridiques interessades podran
examinar a les dependéncies de la Fundacid i entre les 9 i 14 hores dels dies
laborables, el Plec de Clausules Particulars administratives i técniques i la
documentacid per la qual es regulara la licitacid i el contracte, relacionada en el propi
Plec .

La Fundacid facilitara copies d'aquesta documentacié als licitadors que ho sol-licitin.
Quan per rao de la quantia s’hagi publicat I'anunci en el perfil del contractant de la
Fundacid, en el referit perfil es podra consultar la documentacié de la licitacid, i, en
el cas de licitacid de contractes d’obres, es podra consultar la informacié del projecte.

3.- Ofertes: requisits i condicions:
Les ofertes es referiran al conjunt de les obres, serveis o subministraments licitats i
no s'admetran ofertes parcials o d'execucié de partides del pressupost.

4.- Forma i condicions de presentacio:

Totes les declaracions i compromisos aportats pel licitador hauran d’estar
degudament signats pel licitador o el seu representant. En les ofertes no s’acceptara
cap document manuscrit ni amb omissions, errades o esmenes que no permetin
coneixer clarament les condicions per valorar I'oferta.

Els licitadors estrangers presentaran la documentacié que originalment estigui
redactada en altra idioma, traduida de forma oficial al catala o al castella.
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El licitador haura de presentar la documentacié exigida, cas que sigui notarial,
ajustada als requisits que estableix el Reglament Notarial pel que fa a la legalitzacid
i legitimacio. Cas de documents administratius hauran de ser presentats els originals
o bé copia o fotocopia degudament compulsades.

Podran presentar-se les proposicions en les propies dependéncies de la Fundacié o
ser tramesa per correu certificat urgent, el licitador haura de justificar la presentacio
de I'oferta en I'oficina de Correus dins de termini comunicant aquesta circumstancia
a I’organ de contractacié mitjangant correu electronic aportant com arxiu adjunt copia
escanejada del justificant de Correus.

5.- Variants i millores.

Cada licitador podra presentar, si aixi es preveu en el PCP, una oferta (I'oferta base)
i les variants i/o millores que consideri oportunes en els termes i amb |'abast
previstos, en el seu cas, en el Plec, sempre i quan estiguin adequadament
especificades i diferenciades. No s’‘admetran ofertes variants i/o millores d’'import
superior al de l'oferta base presentada pel mateix licitador.

6.- Participacidé en I'elaboracid de les especificacions técnigues:

No seran admeses les ofertes presentades pels licitadors que hagin participat en
I’elaboracié de les especificacions técniques de l'objecte de la licitacié o dels
documents preparatoris del contracte, sempre que dita participacid pugui provocar
restriccions a la lliure concurréncia o suposar un tracte privilegiat respecte de la resta
de les empreses licitadores.

7.- Contingut de les ofertes.

Les ofertes constaran de dos (2) sobres tancats, sobres A i B, signats pel licitador cas
de ser persona natural, o per la persona que el representi, cas de persona juridica;
a cada sobre es fara constar el seu contingut i el nom del licitador. El contingut dels
sobres sera el seglient:

a) Sobre A:

- Els documents acreditatius de la capacitat, la representacio, la manca de
concurréncia de prohibicions per contractar, com també la solvéncia del licitador, i
que s’indiquin en el corresponent PCP de la licitacid.

- En el seu cas, una declaracio sobre grup empresarial quan empreses del mateix
grup es trobin en algun dels suposits de I'article 42.1 del Codi de Comerg, i concorrin
a una mateixa licitacié (individualment o en UTE), fent constar les denominacions
socials de les esmentades empreses, als efectes del que es disposa a l'article 86 del
Reglament General de la Llei de Contractes de les Administracions Publiques. La



FUNDACIO 2\
HABITAT

Habitatge per a la inclusid social

Llar Casa Bloc

c/ Residéncia 10-12 baixos
08030 Barcelona

T. 935393 999
habitat3@habitat3.cat

www.habitat3.cat

manca de presentacié d’aquesta declaracié s’entendra com a declaracio per part del
licitador que no concorre aquesta circumstancia.

- El plec de clausules administratives i prescripcions técniques signat pel representant
del licitador; a més d’aquella altra documentacié que s’assenyali al plec.

- En el cas de les empreses estrangeres, una declaracié de sotmetre’s a la jurisdiccio
dels jutjats i tribunals espanyols de qualsevol ordre, per a totes les incidéencies que
directament o indirectament es derivessin del contracte, amb renlncia, si s’escau, al
fur jurisdiccional estranger que pogués correspondre al licitador, tot aix0 sense
perjudici de la submissié a arbitratge que pugui estar prevista al contracte.

- Aquella altra documentacié que s’indiqui al corresponent PCP.
b) Sobre B:

- Proposta técnica de conformitat amb les previsions, requisits i condicions que es
demanin al Plec de clausules administratives particulars o al plec de prescripcions
técniques.

- Proposta economica de conformitat amb les previsions, requisits i condicions que
es demanin al Plec de clausules administratives particulars de la licitacio o al plec de
prescripcions técniques.

8.- Obertura, examen de les ofertes i adjudicacio:

L'obertura, examen de les ofertes i adjudicacié del contracte es realitzara en els
termes que estableixi el PCP, a manca d’aquesta previsio s’aplicara el que disposa la
normativa sobre contractacié publica sobre el procediment obert pels contractes de
les administracions publigues.

9.- Formalitzacié del contracte:
Documentacid exigible, amb caracter previ a la formalitzacié del contracte:

a) Amb caracter previ a la formalitzacié del contracte, I'adjudicatari haura de lliurar
a la Fundacio la documentacid que es relaciona a continuacio. En cas d'incompliment
d’aquesta obligacid, la Fundacio podra declarar sense efecte I’'adjudicacid i optar entre
convocar una nova licitacié o procedir a I’'adjudicacié a la seglient millor oferta d’acord
amb els criteris per a I'adjudicacié.

b) El document o documents que acreditin la personalitat i representacio, si s’escau,
de l'adjudicatari i la garantia definitiva hauran de ser presentats a la Fundacio i
validats per aquesta, abans de formalitzar el contracte.
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c) En cas de que el contracte fos adjudicat a una unié temporal d’empreses, en
qualsevol regim juridic legalment admeés, aquesta haura d’acreditar la seva
constitucio en escriptura publica, dins del termini atorgat per a la formalitzacié del
contracte, i el CIF assignat a la unio.

d) L'acreditacio que el licitador es troba al corrent de les obligacions tributaries i de
Seguretat Social.

e) Altra documentacioé que contempli el PCP.

10.- Garantia definitiva

Sempre que no estigui rellevat d’aquesta obligacié en base al que es senyala en
aquestes IIC, abans de la formalitzacié del contracte I'adjudicatari esta obligat a
constituir la garantia, d'acord amb el que estableix aquestes instruccions. En cas
d'incompliment d'aquest requisit, la Fundacid podra declarar sense efecte
I'adjudicacid.

11.- Nova adjudicacio cas de resolucio del contracte:

Cas que el contracte objecte de la licitacié sigui declarat resolt un cop ja iniciat, la
Fundacié podra optar entre convocar una nova licitacié o contractar la continuacié de
I'execucié del contracte amb el licitador o licitadors segtients, per I'ordre de valoracié
de les seves ofertes, sempre que fos possible i el nou adjudicatari presti la seva
conformitat i doni compliment a les obligacions de presentacié de la documentacio
exigible i de la garantia definitiva.

204.- Procediment restringit.

Abans de l'anunci de licitacié, la Fundacié establira els criteris objectius i no
discriminatoris de solvencia per elegir els candidats que seran convidats a presentar
proposicions. La Fundacio establira també el nimero minim d’empresaris als que
convidara a participar en el procediment, que no podra ser inferior a 3. També podra
fixar el nUmero maxim de candidats a convidar, que es podra ampliar en cas que per
similitud en les puntuacions es consideri convenient. El nUmero de candidats haura
de ser suficient per a garantir una competéncia efectiva.

2.- Convocatoria per a la seleccié de candidats:
La Fundacio publicara, en el seu cas, el corresponent anunci per a la seleccié de

candidats en el seu perfil del contractant. L'anunci indicara

a) L'objecte del contracte i el pressupost i termini del contracte.
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b) Els criteris de seleccid dels candidats.

c) El nUmero minim i, si s’escau, maxim d’‘aquells que seran convidats a presentar
ofertes.

d) El termini per a la presentacié de sol-licituds de participacié que sera, com a minim,
de 10 dies des de la publicacié de I'anunci.

3.- Documentacid que es facilitara als licitadors: S’ajustara al regulat per al
procediment obert d’aquestes IIC.

4.- Sol-licituds de participacié: Les sol-licituds de participacié hauran d’anar
acompanyades dels segiients documents:

a) Els acreditatius de la personalitat juridica i capacitat del candidat i, si s’escau, de
la representacido de I'empresari d’acord amb allo indicat per al procediment obert
d’aquestes IIC i en el PCP corresponent.

b) Els que acreditin la solvéncia econdmica, financera i técnica o professional del
candidat, d’acord amb allo indicat per al procediment obert d’aquestes IIC.

c) Una declaracio responsable de no estar incurs en prohibicié de contractar, d’acord
amb la normativa sobre la contractacio del sector public, que incloura la manifestacio
de trobar-se al corrent de les obligacions tributaries i amb la Seguretat Social.

d) Cas d’empreses estrangeres, declaracié de sotmetre’s a la jurisdiccié dels Jutjats
i Tribunals espanyols amb renuncia del propi fur.

e) Els demés documents que es puguin indicar a l'anunci per a la seleccié de
candidats.

5.- Seleccidé de candidats:

L’0rgan de contractacié amb |’assisténcia en el seu cas de la Mesa de Contractacid
seleccionara els candidats que passaran a la seglent fase i els convidara,
simultaniament i per escrit, a presentar llurs ofertes en un termini que no sera inferior
a 15 dies, comptats des de la data d’enviament de la invitacié.

Quan el niumero de candidats que obtinguin la valoracié minima exigida per a ser
seleccionats segons els criteris establerts sigui inferior al nimero minim, es podra
continuar el procediment amb els que reuneixin les condicions exigides.
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La Fundacié comunicara la resolucié de seleccio dels candidats a totes les empreses
que hagin presentat la sol-licitud de participacio.

6.- Contingut de les invitacions:
Les invitacions contindran:

a) Referéncia a I'anunci de licitacio

b) La data i hora limit per a la recepcid de les ofertes (termini que no sera inferior a
15 dies comptadors des de la data d’enviament de la invitacid) i el lloc on s’han de
presentar.

c) El lloc, dia i hora de I'obertura de les proposicions.

d) Les indicacions per permetre l'accés a al PCP i altra documentacio del contracte
per part de la persona convidada. El PCP contindra els criteris d'adjudicacié del
contracte.

7.- Informacié complementaria

La Fundacié facilitara la informacié i documentacié complementaria que tingui
disponible, que pugui ser de l'interés dels candidats seleccionats per presentar la
seva proposicio i que hagin sol-licitat amb una antelacié suficient.

La Fundacié podra prorrogar el termini per a la presentacié d’ofertes per a garantir
els principis d’igualtat i no discriminacio, si ho considera procedent per tal de facilitar
la mateixa informacid a tots els candidats o per qualsevol altre motiu.

8.- Ofertes i adjudicacié i formalitzacidé del contracte:
Els requisits i condicions de les ofertes i I'adjudicacio i formalitzacié del contracte
s’haura d’ajustar a allo regulat pel procediment obert d’aquestes IIC.

214.- Procediment negociat.

1.- El PCP podra determinar que l'adjudicacio dels contractes objecte de les presents
IIC sigui pel procediment negociat, la justificacié de I'opcid per aquest procediment
es fara constar en el PCP o en la carta d'invitacié de cada licitador.

En cas de licitacions d'import inferior a 50.000 € o inferior a 193.000 €, en el cas dels
contractes de serveis compresos en les categories 17 a 27 de I'annex II del TRLCSP,
la licitacié quedara regulada en la carta d’invitacié o en la documentacié que aquesta
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senyali. En la resta de casos, la licitacio es regira pel PCP corresponent on
s’assenyalara la documentacio que es facilitara a les empreses convidades.

2.- Invitacio a presentar oferta:

La Fundacié convidara a les empreses i entitats que consideri convenients i
capacitades per a la realitzacio de I'objecte del contracte, sense que el seu nimero
sigui inferior a tres, sempre que aix0 sigui possible. La Fundacid verificara d’ofici la
capacitat i representacio i la solvéncia de les empreses o entitats a convidar, deixant
constancia a I'expedient, préviament a la tramesa de les invitacions. En cas que no
sigui possible, requerira aquesta informacid a les empreses o entitats a convidar
abans de la seva invitacié a presentar oferta, i en deixara constancia a I'expedient.

Les empreses o entitats convidades hauran de retornar copia de la invitacid
degudament signada i segellada.

3.- Ofertes: requisits i condicions
Els requisits i condicions de les ofertes aixi com el termini de la seva presentacié es
determinaran en el PCP o, en el seu cas en la carta d’invitacio.

4.- Examen de les ofertes i adjudicacid.

L'adjudicacidé del contracte recaura en el licitador justificadament elegit per I'0rgan
de contractacié després d’efectuar consultes amb els diferents candidats presentats
i haver negociat amb ells, en el seu cas, les condicions del contracte.

L'adjudicacidé sera notificada a totes les empreses convidades que hagin presentat
oferta.

5.- Formalitzacio del contracte.
Els requisits i condicions per a la formalitzacio del contracte s’ajustaran a alld regulat
per al procediment obert en aquestes IIC.

223, Procediment d’adjudicacié de contractes derivats d’Acords Marc.

1.- Abast de I'Acord Marc:

La Fundacié podra concloure Acords Marc amb una o diverses entitats o empreses
per tal de fixar les condicions a qué s’hauran d’ajustar els contractes a adjudicar
durant un periode que no podra excedir de quatre anys, llevat de casos excepcionals,
degudament justificats.

Quan I'Acord Marc es tanqui amb varies entitats o empreses, aquestes hauran de ser
almenys tres, sempre que existeixi un nimero suficient d’interessats que s’ajustin
als criteris de seleccid o ofertes admissibles que responguin als criteris d’adjudicacié.
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2.- Procediment per la celebracié de I’Acord Marc.

Per a la celebracié d’'un Acord Marc se seguiran les normes dels procediments obert,
restringit o negociat establertes en aquestes Instruccions. La celebracié de |I’Acord
Marc es publicara en el perfil del contractant de la Fundacié en un termini no superior
a 48 dies des de la seva celebracié.

3.- Adjudicaci6 de contractes basats en un Acord Marc:

Només es podran celebrar contractes basats en un Acord Marc amb les entitats o
empreses hagin estat originariament parts en aquell i no es podran introduir
modificacions substancials respecte dels termes establerts en I’Acord Marc.

Quan I’Acord Marc s’hagués celebrat amb un Unica entitat o empresa, els contractes
s’'adjudicaran d'acord amb els termes establerts en aquell. Quan I’Acord Marc
s’hagués celebrat amb diverses empreses o entitats, I'adjudicacié dels contractes
s'efectuara aplicant els termes fixats en el propi Acord Marc, sense necessitat de
convocar a les parts a una nova licitacio.

VIII. EXECUCIO DEL CONTRACTE

La Fundacio podra establir condicions especials d’execucio dels contractes objecte de
les presents IIC que podran consistir en consideracions de tipus social amb la finalitat
de promoure 'ocupacio de persones amb especials dificultats d’insercié en el mercat
laboral, eliminar les desigualtats de génere, garantir drets laborals o altres.

En el PCP o en el contracte que es formalitzi es podran establir penalitats al
contractista en cas d’'incompliments d’aquestes condicions, que podrien arribar a la
resolucié del contracte.



